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Sie suchen eine neue, interessante und vielseitige Herausforderung? 
 
Die Gemeinde Walkringen, eine ländliche Gemeinde mit rund 1‘800 Einwohnern, guter Er-
schliessung und einem schönen Naherholungsgebiet, sucht per sofort oder nach Vereinba-
rung eine/n 
 
 

Bereichsleiter/in Bau oder Sachbearbeiter/in Bau 
 Beschäftigungsgrad 40-100 % 
 
 
Ihre Hauptaufgaben 

Hochbau 

• Sie sind verantwortlich für die Durchführung von Baubewilligungsverfahren inkl. allen  
administrative Arbeiten 

• Verantwortlich für die Baupolizeiaufgaben  

• Die Beratung von Bauherrschaften und Architekten/Planern  

• Die Durchführung von Baukontrollen und Bauabnahmen  

• Erarbeitung und Umsetzung von Projekten rund um die Gemeindeliegenschaften 

• Aufsicht der Gemeindeliegenschaften 

 
Tiefbau 

• Begleitung von Projekten in der Planungs- und Ausführungsphase (Strassen, Wasser-
/Abwasserleitungen, etc.) 

• Sicherstellung einer qualitäts-, termin- und kostengerechten Realisierung der Projekte 

• Selbständige Erledigung von administrativen Arbeiten 

 
Allgemein 

• Fundierte Vorbereitung der Gemeinderatsgeschäfte aus der Abteilung Bau  

• Mitwirkung bei Erarbeitung von Reglementen, Konzepten und Weisungen 

• Erstellung Budget im eigenen Zuständigkeitsbereich mit entsprechender Ausgaben- / 
Budgetkontrolle 

• Kommissions- und Sekretariatsarbeiten (Hoch- und Tiefbaukommission) 

• Telefon-/Schalterdienst 

 
  



Ihr Profil 

Sie bringen idealerweise das Diplom als Bauverwalter/in mit oder haben den Lehrgang "Sach-
bearbeiter/in Baubewilligungsverfahren" absolviert und/oder können Berufserfahrung im Bau-
bewilligungs- und Baupolizeiwesen auf einer bernischen Bauverwaltung vorweisen. Oder sie 
haben eine fundierte bautechnische Ausbildung mit der Bereitschaft, die Verwaltungsgrundla-
gen zu erlangen. 
 
Ihre ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Verhandlungsgeschick und Organisationstalent 
zeichnen Sie ebenso aus wie Ihre hohe Einsatzbereitschaft, Ihre Flexibilität und Ihr Durchset-
zungsvermögen. Sie denken und handeln lösungsorientiert und haben Freude an der Zusam-
menarbeit mit Behörden und der Bevölkerung. Sie schätzen die Arbeit in kleinem Team, 
wodurch auch die Abteilungsübergreifende Unterstützung in anderen Bereichen eine Ab-
wechslung in den Alltag bringt.  
 
 
Unser Angebot 

Wenn Sie eine kundenorientierte und kontaktfreudige Person sind, die gerne Verantwortung 
übernimmt, finden Sie bei uns eine selbständige, abwechslungsreiche und interessante Her-
ausforderung. Wir bieten Ihnen zudem einen modern eingerichteten Arbeitsplatz sowie zeitge-
mässe Arbeits- und Anstellungsbedingungen. 
 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
an denis.antelo@walkringen.ch oder an Gemeindeverwaltung, „Stellenbewerbung“, Unter-
dorfstrasse 1, 3512 Walkringen. 
 
Für Auskünfte steht Ihnen der Gemeindeschreiber Denis Antelo gerne zur Verfügung (Tel. 
031 701 00 23). 
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